Henkilotietojen kasittely EK-Tieto Oy:n koulutus- markkinointi- ja
asiakasrekistereissa

Yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 mukaiset tiedot henkil6tietojen kasittelysta

1.
Rekisterien Rekisterien nimet ovat
nimet EK-Tieto Oy:n
- koulutusrekisteri
- markkinointirekisteri
Ty6suhdejuristien
- asiakasrekisteri
- markkinointirekisteri
2

Rekisterinpitaja
ja rekisterin
yhteyshenkilo

Rekisterinpitaja on EK-Tieto Oy (osoite Etelaranta 10, 00130 Helsinki,
p. 09 42020 (vaihde)). Tyosuhdejuristit on EK-Tieto Oy:n aputoiminimi.

Yhteyshenkild on Tarja Lagerroos (osoite Etelaranta 10, 00130 Helsinki,
p. 09 42020 (vaihde), sdhkdpostiosoite tarja.lagerroos@ek.fi)

3.
Henkilbtietojen
kasittelyn
tarkoitus ja
peruste

Rekisteriin tallennettuja henkilttietoja kasitelldan nykyisten ja uusien
asiakassuhteiden, ja niihin liittyvan viestinnan ja markkinoinnin
hoitamiseen liittyvissa seka lakiin perustuvien ja viranomaisten maaraysten
ja ohjeiden mukaisten sailytys-, raportointi- ja kyselyvelvoitteiden
tayttdmiseen liittyvissa asioissa.

e EK-Tieto Oy:n koulutustilaisuuksien ja tapahtumien osallistujaluetteloiden
yllapitdmiseen seka kutsujen, koulutusmateriaalien ja todistusten
lahettamiseen koulutustilaisuuksien ja tapahtumien osallistujille

o EK-Tieto Oy:n koulutustilaisuuksien laskutuksen hoitamiseksi ja
koulutustietojen arkistoimiseksi

e EK-Tieto Oy:n tekemaan markkinointiviestintdan, jossa esimerkiksi
koulutustilaisuuksiin ja tapahtumiin osallistuneille viestitaan
samankaltaisista tulevista koulutuksista, tapahtumista ja palveluista.

e EK-Tieto Oy:n palvelujen kehittamiseksi (esimerkiksi asiakaskyselyt).

e Tydsuhdejuristien palveluihin liittyen seuraaviin tarkoituksiin: oikeudellisten
toimeksiantojen hoitaminen (ty6oikeudellinen neuvonta, oikeudenkayntien
hoitaminen, riildanratkaisu seka muiden asiantuntijapalveluiden
tuottaminen) ja palveluiden kehittdminen sekad markkinointiviestinta.

Henkilotietojen kasittely perustuu edellda mainittuihin kayttotarkoituksiin seka
soveltuviin oikeusperusteisiin, kuten sopimuksen taytantéénpanoon,
rekisterinpitajan oikeutettuun etuun tai rekisterdidyn suostumukseen tai muuhun
asialliseen yhteyteen.




Markkinointirekisterin tietojen kasittely perustuu suostumukseen tai oikeutettuun
etuun. Oikeutettu etu: Henkilotietojen kasittely rekisterissa perustuu EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 6 artiklan 1 kohdan f alakohtaan
(rekisterinpitéjén oikeutettu etu). Oikeutettu etu muodostuu edella kuvattujen
tehtavien hoitamisesta.

4.
Rekisterdityjen
ryhmat ja
rekisterien
sisaltamat
tiedot

Rekisterit sisaltavat EK-Tieto Oy:n koulutustilaisuuksiin ja tapahtumiin
osallistuneiden henkildiden henkildtietoja ja markkinointirekisterissa olevien
henkilbtietoja.

Rekistereissa kasitellddn kohdassa 3 maaritettyjen tarkoitusten kannalta
tarpeellisia henkildtietoja. Tallaisia ovat:

henkilén nimi,

henkilon tehtavanimike,

henkilon yhteystiedot (sahkopostiosoite ja puhelinnumero),
henkilon edustama organisaatio seka organisaation postiosoite ja
laskutustiedot.

e syntymaaika (vain laivaseminaarissa)

e kansalaisuus (vain laivaseminaareissa)

Ty6suhdejuristien asiakas- ja markkinointirekistereihin voidaan kerata tietoja
yhteis6asiakkaiden yhteyshenkildiden henkildtiedoista. Tallaisia tietoja ovat mm.:

henkilon nimi

henkilon tehtavanimike

henkilon yhteystiedot (sahkoposti, puhelinnumero)

Yksityisasiakkaiden ja henkildiden osalta rekistereihin kerattavia tietoja
ovat henkilén nimi, henkilén yhteystiedot (séhkoposti, puhelinnumero ja
kotiosoite), henkilétunnus, mahdollisen toimeksiannon laatu.

e Saanndnmukaiset tietoldhteet: asiakasrekisterin tietosisalté muodostuu
paaosin asiakkaiden antamista tiedoista. Tietoja saatetaan kerata
tarvittaessa myos viranomaisilta. Markkinointirekisterin tietoja voidaan
kerata edella mainittujen lahteiden ohella yhteystietoja
markkinointitarkoituksiin tarjoavilta palveluntarjoaijilta.




5.
Saannon-
mukaiset
tietolahteet

EK-Tieto Oy:n koulutus- markkinointi ja asiakasrekisterien sisaltd muodostuu
koulutustilaisuuksiin ja tapahtumiin ilmoittautuvien henkildiden itse
iimoittamista henkilGtiedoista. Tietojen ilmoittaminen on edellytys
koulutustilaisuuksiin ja tapahtumiin osallistumiselle. Edelld mainittujen
rekisterien tietoja voidaan keratd myos rekisterinpitajan yhteystydkumppanien
lahteista (Asiakastieto Oy).

Tyosuhdejuristien asiakasrekisterin tietosisaltd muodostuu paaosin
asiakkaiden antamista tiedoista. Tietoja kerataan tarvittaessa myds
viranomaisilta. Tyosuhdejuristien markkinointirekisterin tietoja voidaan kerata
edelld mainittujen lahteiden ohella yhteystietoja markkinointitarkoituksiin
tarjoavilta palveluntarjoajilta.

6. Sivustomme kayttavat valttamattomia evasteita, jotka helpottavat sivuston

Evasteet kayttdéa. Valttamattomat evasteet ladataan kayttajan saavuttua sivustolle.
Lisaksi sivustomme kayttavat valinnaisia analytiikkaevasteita, jotta voimme
kehittda sivustoa ja tarjota paremman kayttdkokemuksen. Valinnaisia evasteita
voidaan kayttaa myos kohdistetun markkinoinnin tarjoamiseksi omalla seka
kolmansien osapuolien sivuilla. Sivuston kayttajalla on oikeus kieltaa
valinnaisten analytiikkaevasteiden kayttd sivustolle saapuessaan, ja milloin
tahansa taman jalkeen sivuhistoriansa tyhjentamalla ja kieltamalla evasteiden
kayton jatkossa.

6.

Tietojen EK-Tieto Oy ei luovuta rekisterin sisaltamia henkildtietoja sdannénmukaisesti.

sdanndénmukaiset | EK-Tieto voi kuitenkin ulkoistaa osan palveluistaan ulkopuolisille

luovutukset palveluntarjoajille tai kayttaa alihankkijoita ja ulkopuolisia alustoja, jolloin
henkildtietojen turvallinen ja asianmukainen kasittely varmistetaan
sovellettavan tietosuojalainsaadanndon mukaisesti.

7.

Tietojen siirto EK-Tieto Oy ei siirra rekisterin sisaltamia henkildtietoja EU:n tai ETA:n

EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, ellei lainsdadanté siihen velvoita tai toimeksiannon hoitaminen

ulkopuolelle sita edellytd. EK-Tieto saattaa myds kayttaa ulkoisia palveluntarjoajia, jolloin
tietoja saatetaan luovuttaa myods em. alueen ulkopuolella palveluntarjoajien
teknisten ratkaisujen mukaisesti.

8

Toimet kasittelyn
turvallisuuden
varmistamiseksi

Tietoihin paasevat kasiksi vain EK-Tieto Oy:n valtuuttamat henkilét, ja
kayttdoikeudet on vain EK-Tieto Oy:n tydntekijoilla, joiden tydnkuvaan
rekisterin sisaltdmien henkilotietojen kasittely kuuluu.

Rekisterin sisaltamat tiedot on suojattu salasanakaytanndilla ja teknisilla
palomuureilla.

9.
Tietojen sailytys

EK-Tieto Oy:n koulutustilaisuuksien ja tilaisuuksien laskutuksen hoitamiseksi
tositteet laskuista sailytetaan kirjapitolaissa maaratyn ajan. Koulutuksien
osallistumistietoja sailytetaan koulutuksien arkistoimiseksi seka
osallistujamaarien seuraamiseksi.

EK-Tieto sailyttda henkilbtietoja niin pitkaan kuin on tarpeellista tassa
tietosuojaselosteessa maariteltyjen tarkoitusten toteuttamiseksi ellei kirjanpito-
tai muu lainsdadantd joku muu l&hde velvoita sailyttdmaan henkildtietoja
pidempaan tai EK-Tieto tarvitse henkilttietoja oikeudenkayntia tai
toimeksiannon hoitamista varten. Paasaantoisesti toimeksiantoihin liittyvien
henkildtietojen sailyttdmisaika on kymmenen vuotta asiakassuhteen




paattymisesta lukien. Henkil6tietojen sailyttdmisaika ja sailyttdmiskriteerit
vaihtelevat kuitenkin sen mukaan mika on henkilétietoryhman kayttétarkoitus.
Henkilbtieto poistetaan kohtuullisessa ajassa, kun sita ei ole enaa tarvetta
kasitella.

10.
Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada tietaa, mitd hanta koskevia henkilttietoja
rekisterissa kasitellaan. Rekisterdity voi pyytaa tietojensa tarkastamista
selosteen kohdassa 2 maaritetyltd yhteyshenkilolta. Tietyissa tilanteissa
rekisteroidylla on oikeus saada henkilétiedot koneellisesti luettavassa
muodossa ja siirtda ne toiselle rekisterinpitajalle.

11.

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista seka
oikeus pyytaa
tiedon
poistamista tai
kasittelyn
rajoittamista

Rekisteroity voi pyytaa kohdassa 2 maaritetyilta yhteyshenkilgilta, ettd hanen
rekisterissa olevat henkilGtietonsa korjataan tai tdydennetaan.

Rekisterdidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksessa maaritetyissa
tilanteissa oikeus pyytaa hanta koskevien henkildtietojen poistamista tai
tietojen kasittelyn rajoittamista.

12.
Oikeus vastustaa
henkilétietojen

Rekisterdidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeus
vastustaa henkilGtietojensa kasittelya rekisterissa henkildokohtaiseen erityiseen

kasittelya tilanteeseensa liittyvalla perusteella seka jos kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen oikeus peruuttaa suostumus markkinointi- ja
koulutusrekisterien osalta.

13.

Oikeus tehda Rekisteroidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeus tehda

valitus tieto- rekisterissa tehtavasta henkildtietojensa kasittelysta valitus

suojavaltuutetulle

tietosuojavaltuutetulle.

Kehitdmme jatkuvasti tietosuojakaytantdjamme ja pidatdmme oikeuden muuttaa tata
tietosuojaselostetta. Muutokset voivat perustua toimintamme kehittymiseen tai
lainsdadanndn muuttumiseen.




